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Mensagem n.2 020/2019.

Rubinéia, 8 de marco de 2019.

Ao

Excelentissimo Senhor

CLAUDELINO BALBINO DE OLIVEIRA
MD. Presidente da Camara Municipal
RUBINEIA - SP

Senhor Presidente,

Encaminho a apreciacdo dessa colenda Camara, o incluso
projeto que altera dispositivos da Lei Complementar n2 082/2012 e da
outras providéncias.

O projeto de Lei Complementar em questao tem por
objeto cumprir as obrigacdes firmadas junto ao Ministério Publico do Estado de Sao
Paulo, através do TAC n? IC 960/2018, da Primeira Promotoria de Justica de Santa Fé
do Sul.

Pleiteamos que o projeto tenha tramitacao em regime de
urgéncia, de acordo com o artigo 42 da Lei Organica do Municipio.

Contando com a alta compreensao e colaboracao de Vossa
Exceléncia e nobres pares, aproveitamos para reiterar nossos protestos de estima,
consideracao e apreco.

Respeitosamente,

APARECIDO GOULART
Prefeito Municipal
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2 5/2019.

“Altera dispositivos da Lei Complementar n? 082/2012 e da outras providéncias.”

APARECIDO GOULART, Prefeito Municipal de Rubinéia,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais...
FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona
e promulga a seguinte Lei Complementar:
] Art. 12. O inciso lll e as alineas “a”, “b” e “e”, bem como o
Pardgrafo Unico do art.82 da Lei Complementar n? 082/2012, passam a vigorar com
a seqguinte redacao:

Artigo 89 - ...:

| -...;

In-...;

Il - Encarregatura ou Chefia de Unidade Fisica: Cargo em
Comissao de Encarregado de Setor ou equivalente, sendo que
100% (cem por cento) destes cargos devem ser ocupados por
servidores publicos municipais efetivos;

IV - Assessoria e Apoio:

a - Assessoria de Planejamento e Gestao: Cargo em Comissao
que deve ser ocupado 100% (cem por cento) com servidores
publicos municipais efetivos;

b - Coordenador de Projetos/Programas Especiais: Cargo em
Comissao que deve ser ocupado 100% (cem por cento) com
servidores publicos municipais efetivos;

d-..;

e - Assessoria Técnicos Departamentais: Cargo em Comissdo
que deve ser ocupado 100% (cem por cento) com servidores
publicos municipais efetivos.

Pardgrafo Unico - Os Cargos em Comissdo mencionados neste
artigo sao de livre nomeacdo e exoneracdao, nos termos da
legislacdo em vigor e terdo sua quantidade total limitada a
15% (quinze por cento) do total de cargos de provimento
efetivo do Executivo Municipal.

Art. 22 Ficam regulamentadas as atribuicbes dos cargos de
provimento em comissao, abaixo relacionados, conforme Anexo A, que passam a
integrar o Anexo IV, da Lei Complementar n? 082/2012.

| - Chefe da Divisao de Meio Ambiente.

Il - Chefe da Divisao de Turismo.

lIl - Chefe da Divisao de Licitacao.

IV - Encarregado de Informacao, Educacao e Comunicacao no
Controle de Vetores.

Art. 32 Ficam extintos o0s cargos em comissao abaixo
relacionados.

Quantid Cargo Referéncia
ade
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| 8 | Assessor de Departamento | I |

Art. 42 As despesas decorrentes da execucao da presente Lei,
correrdo por conta de verba prépria do orcamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 52 Esta Lei Complementar entrard em vigor a partir de 01 de
julho de 2019, revogando-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Rubinéia-SP.
Em, 8 de marco de 2019.

APARECIDO GOULART
Prefeita Municipal
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ANEXO A

_ “ANEXO IV )
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO”

Cargo: Caddigo:
Chefe da Divisao de Meio Ambiente

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisdo de Meio Ambiente

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacao, mais especificamente, na elaboracao dos Planos e Projetos de
meio ambiente, saneamento basico e protecdo ambiental.

e Gerir as atividades dos programas e convénios ambientais em conjunto com os
demais setores da administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas &s atividades da Divisdo, utilizando
outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades e
cobrando responsabilidades dos membros da Divisdao em seu nivel de comando
(Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacdo de controle nos assuntos relativos as atribuicbes da
Divisao (protecao, fiscalizacao e educacdao ambiental) estabelecendo metas e
indicadores, com 0 respectivo acompanhamento e a avaliagcdo dos resultados
pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados quando a
avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para gque seja adequada a relacdo com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange a administracdo dos
recursos ambientais;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execugao das atribuicbes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacbes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas as
acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma
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Cargo: Caddigo:
Chefe da Divisao de Turismo

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao de Turismo

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacao, mais especificamente, na elaboracao dos Planos e Projetos de
Turismo.

e Gerir as atividades dos programas e convénios relacionados a promocao do
turismo em conjunto com os demais setores da administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisdo, utilizando
outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicbes, delegando responsabilidades e
cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de comando
(Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacdo de controle nos assuntos relativos as atribuicbes da
Divisdo (promocdo e desenvolvimento dos produtos turisticos) estabelecendo
metas e indicadores, com o respectivo acompanhamento e a avaliacao dos
resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados quando a
avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e Cuidar para gque seja adequada a relacdo com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange as acbes de turismo no
municipio;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execugdao das atribuicbes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacbes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua &rea de atuacdo, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas as
acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma
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Cargo: Caddigo:
Chefe da Divisao de Licitacao

Descricao Sumaria
Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao de Licitacao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacao, mais especificamente, na elaboracdo dos procedimentos
licitatérios.

e Gerir as atividades relacionadas aos procedimentos de licitacbes e compras em
conjunto com os demais setores da administragao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas &s atividades da Divisdo, utilizando
outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades e
cobrando responsabilidades dos membros da Divisdao em seu nivel de comando
(Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacdo de controle nos assuntos relativos as atribuicbes da
Divisdao (formas e métodos adequados para os procedimentos licitatérios)
estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo acompanhamento e a
avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as a¢des no sentido de maximizar os resultados quando a
avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os diversos setores da
administracdao e outros entes federados no que tange as acbes de turismo no
municipio;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicbes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas as
acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma
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Cargo: Caddigo:
Encarregado de Informacao, Educacao e
Comunicacao no Controle de Vetores

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar as acdes de |.E.C. no controle de Vetores

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacdo, mais especificamente, na elaboracao de acdes de controle de
vetores e prevencao de ocorréncias.

e Gerir as atividades relacionadas aos programas e acdes voltadas ao combate aos
vetores de transmissao de doencas em conjunto com os demais setores da
administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades sob sua
responsabilidade, utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir as atividades estabelecendo atribuicdes, quando necessério, delegando
responsabilidades e cobrando responsabilidades dos membros da equipe de
trabalho em seu nivel de comando (encarregado);

e Dirigir a implementagcdo de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
funcionais (realizacao de programas e eventos de I.E.C. no controle de Vetores)
estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo acompanhamento e a
avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as ac¢des no sentido de maximizar os resultados quando a
avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e (Cuidar para que seja adequada a relacdao com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange as acbes de turismo no
municipio;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execucdo das atribuicdes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua éarea de atuacdo, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas as
acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Prefeitura Municipal de Rubinéia-SP.
Em, 30 de janeiro de 2019.

APARECIDO GOULART
Prefeita Municipal
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ATUALIZACAO DO ANEXO IV - LEl COMPLEMENTAR N.2 082/2012
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

Cargo: Codigo:
Assessor de Imprensa
Descricao Sumaria

Assessorar a Administracao no que tange as funcdes da Imprensa

Descricao Detalhada

e Assessorar no planejamento, principalmente, operacional de divulgacao
das politicas publicas e acdes de governo.

e Assessorar nos processos estabelecidos em sua area de atuacao,
auxiliando na construcao e acompanhamento dos mesmos e promovendo
a integracao das acOes de governo, quando 0S processos sao comuns;

e Veicular a propaganda oficial do municipio na imprensa falada, escrita e
ouvida;

e Monitorar os resultados do planejamento municipal no que diz respeito a

sua area de atuacao, indicando ao gestor a consecucao dos objetivos e
metas e auxiliando na correcao dos rumos planejados.

Especificacoes

Escolaridade: Ensino Superior com formacao especifica em jornalismo e

registro no conselho

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:

Assessor Juridico

Descricao Sumaria

Representar a Municipalidade em juizo, distribuir as acdes de execucao fiscal e

redigir pareceres.
Descricao Detalhada

e Representar a Municipalidade em todos os graus de jurisdicao;

e Receber citacao nas agdes propostas contra o municipio;

e Promover a distribuicao e acompanhamento das execucodes fiscais;

e Prestar assessoria juridica ao Prefeito Municipal, aos demais Diretores dos
Departamentos Municipais e quaisquer outros Orgdos da administracéo,
quando solicitada;

e Cumprir demais atribuicbes que |he forem conferidas em Lei ou
Regulamentos;

e Cumprir normas e padroes de comportamento definidos pelo érgao e pelo
cédigo de ética da profissao;

e Executar atividades correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especificacoes
Escolaridade: Curso superior em Direito com registro na OAB/SP
Experiéncia: 2 anos
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Cargo: Codigo:
Chefe de Gabinete do Prefeito

Descricao Sumaria

Planejar, coordenar e controlar os servicos referentes ao gabinete do Prefeito
Municipal

Descricao Detalhada

e Planejar, coordenar, executar e definir propriedades politicas e
administrativas no ambito de sua drea de atuacdao, em conformidade com
as competéncias estabelecidas nesta lei, e de acordo com o plano de
governo municipal;

e Realizar estudos e pesquisas relacionadas 4&s atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao, analisando os resultados dos
métodos, para ampliar o préprio campo de conhecimento.

e Coordenar as relacdbes do Executivo com o Legislativo, providenciar
Informacdes para a Camara Municipal quando solicitado ou para atender
a Legislacao, coordenar relacdes politicas com outros municipios ou
entidades governamentais e apoiar administrativamente o Prefeito.

e Prestar Informacdes ao prefeito sobre o desenvolvimento dos servicos e
os resultados atingidos, elaborando relatérios e outros meios, para
possibilitar a avaliacdao das politicas de governo.

Especificacbes

Escolaridade: Médio

Experiéncia: Nenhum

Cargo: Codigo:
Chefe da Divisao de Planejamento

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao de Planejamento

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao, mais especificamente, na elaboracao
das pecas de planejamento municipal (PPA, LDO e LOA);

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

o Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao (contabilidade, financas e arrecadacao) estabelecendo metas e
indicadores, com o respectivo acompanhamento e a avaliacao dos
resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
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unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acles da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cddigo:
Chefe da Divisao de Administracao
Distrital

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao, mais especificamente, na elaboracao
das pecas de planejamento municipal (PPA, LDO e LOA);

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicdes
da Divisao estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
gquando a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdao no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbdes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cadigo:
Chefe da Divisao de Financas

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao de financgas
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Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao, mais especificamente, na elaboracao
das pecas de planejamento municipal (PPA, LDO e LOA);

e Gerir as funcdes de contabilidade, financas e arrecadacao da
administracdo publica municipal em conjunto com o Diretor do
Departamento Municipal de Administracao e Finangas;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdao em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao (contabilidade, financas e arrecadacao) estabelecendo metas e
indicadores, com o respectivo acompanhamento e a avaliacao dos
resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as ag¢des no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e Cuidar para gque seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
que couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacgao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbdes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:
Chefe da Divisao Agropecudrio 17
Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao de Assisténcia Social

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;
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e Rever o planejamento e as ag¢des no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
que couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais bdasicos sejam observados em
todas as acbdes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:
Chefe da Divisao de Compras e
PatrimOnio

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

o Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacdo de controle nos assuntos relativos as atribuicdes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdo de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacfes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacgao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).
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Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cadigo:
Chefe da Divisao de Servicos Publicos

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

o Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementagcao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as ag¢des no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua darea de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
gue couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cddigo:
Chefe da Divisao de Recursos Humanos

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdao em seu nivel de




PREFEITURAMUNICIPALDERUBINE
1 A
C.N.P.]J 45.135.043/0001-12
PRACA OSMAR NOVAES, N° 700 - CENTRO - FONE:3661-9099
EMAIL: prefrubineia@melfinet.com.br
CEP: 15790-000 - RUBINEIA - ESTADO DE SAO PAULO

comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
que couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cadigo:
Chefe da Divisao de Obras

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
guando a avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;
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e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:
Chefe da Divisao de Servicos Publicos

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao.

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

» Dirigir a implementacdo de controle nos assuntos relativos as atribuicdes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio
Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cadigo:
Chefe da Divisao de Odontoldgica

Descricao Sumaria
Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada
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e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicdes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as ag¢des no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua darea de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
gue couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:
Chefe da Divisao de Saude

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicées, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementagcao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
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dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes
Escolaridade: Ensino médio
Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cadigo:
Chefe da Divisao de Vigilancia e
Saneamento

Descricao Sumaria
Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas &s atividades da Divisao,
utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicées, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros do Divisdo em seu nivel de
comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicoes
da Divisao, estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua darea de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem a Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbdes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes
Escolaridade: Ensino médio
Experiéncia: Nenhuma
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Cargo: Cadigo:
Coordenador Geral da Educacao Distrital

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Coordenacao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da
Coordenacao, utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Coordenacao em seu nivel
de comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicdes
da Divisao estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatoria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracdao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacdao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua darea de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracao no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes da Coordenacao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino Médio Técnico (magistério)

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:
Coordenador Geral da Educacao Infantil

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Coordenacao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas
relacionadas a sua area de atuacao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas &s atividades da
Coordenacao, utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicdes, delegando responsabilidades
e cobrando responsabilidades dos membros da Coordenacdao em seu nivel
de comando (Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicdes
da Divisao estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo
acompanhamento e a avaliacao dos resultados pretendidos;
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e Rever o planejamento e as ag¢des no sentido de maximizar os resultados
quando a avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacao com os entes financeiros e
outros entes federados no que tange a administracao dos recursos
disponiveis, tanto na prestacao de contas quanto no acompanhamento
dos contratos relacionados;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
que couberem ao Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como
aos cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais bdasicos sejam observados em
todas as acdes da Coordenacao (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino Médio Técnico (magistério)

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Codigo:
Encarregado do Setor de Promocao Social

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do Setor

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcangados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades da Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais bdasicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Encarregado do Setor de Assisténcia
Social

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do Setor de Assisténcia Social

Descricao Detalhada
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e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades da Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Estratégia da
Saude da Familia

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor de Estratégia da Saude da Familia

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
plblicas e acdes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Encarregado do Setor de Execucao e
Acompanhamento de obras

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada
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e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Transportes da
Saude

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor de Transportes

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
plblicas e acdes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Encarregado do Setor de Transportes da
Educacao

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor de Transportes

Descricao Detalhada




PREFEITURAMUNICIPALDERUBINE
1 A
C.N.P.]J 45.135.043/0001-12
PRACA OSMAR NOVAES, N° 700 - CENTRO - FONE:3661-9099
EMAIL: prefrubineia@melfinet.com.br
CEP: 15790-000 - RUBINEIA - ESTADO DE SAO PAULO

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Tributacao

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
plblicas e acdes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acoes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Vias Urbanas,
Estradas Vicinais e Servicos Rodoviarios

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor de Vias Urbanas e Estradas Vicinais

Descricao Detalhada
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e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cadigo:
Cargo:
Encarregado do Setor de Convénios

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
plblicas e acdes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicdes
que couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Encarregado do Setor de Contabilidade

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada
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e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Esporte e Lazer

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
plblicas e acdes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acoes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor Cultura

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada
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e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Farmacia

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
plblicas e acdes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acoes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Controle Interno

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor

Descricao Detalhada
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e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuagao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Encarregado do Setor de Merenda Escolar

Descricao Sumaria

Coordenar as atividades do setor de Merenda

Descricao Detalhada

e Auxiliar no planejamento, principalmente, operacional das politicas
publicas e acOes de governo relacionadas ao setor.

e Comandar os recursos disponiveis em seu setor (fisicos, de pessoas e
financeiros), cuidando para que os resultados pretendidos (fixados nas
metas e indicadores pelas instancias superiores) sejam alcancados,
exercendo também a atividade de controle;

e Cuidar para que as demais unidades da Administracao Municipal, o
controle externo e os cidadaos sejam informados das acdes;

e Atuar nos processos que envolvam a sua darea de atuacao e outras
unidades do Governo Municipal promovendo a execucao das atribuicoes
gue couberem ao setor;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Setor (legalidade, moralidade, impessoalidade,
razoabilidade, economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Diretor do Departamento de Saude,|24
Vigilancia e Saneamento

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servigos de saude e vigilancia sanitaria

Descricao Detalhada

e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acdes de saude
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e vigilancia no Municipio;

e Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiro e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessario a delegacao de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

o Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acdes da area com foco no planejamento, controle e administracao
pOr processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando os
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
através do Sistema Unico de Saulde - SUS, visando promover, proteger e
recuperar a Saude Publica no Municipio, atividades a serem
desempenhadas em conjunto com a Divisao de Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacdes ao prefeito, as demais
unidades da administracdao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua area de atuacao nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e também
encaminhadas ao Ministério e Departamento de Estado da Salde;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacdo e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem a Departamento;

e Gerir os recursos do Fundo Municipal de Saude;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Cadigo:
Diretor do Departamento de Obras e|25
Servicos Publicos

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar a Divisdo de Obras e Servigos Publicos

Subordinacao direta: Prefeito Municipal

Descricao Detalhada
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e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acoes
relacionadas as obras publicas e aos servicos publicos municipais,
compulsérios ou nao;

e Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiro e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessario a delegacao de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

e Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acbes da &rea com foco no planejamento, controle e na
administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando o0s
resultados mostrarem-se insatisfatérios;

o Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacbdes ao prefeito, as demais
unidades da administracdao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua area de atuacao nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacdo e outras unidades da Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem a Departamento;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Diretor do Departamento de Educacao,
Cultura, Esporte e Lazer

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servicos de Educacao

Descricao Detalhada

e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acbes da
Educacao no Municipio;

e Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiros e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessario a delegacao de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

o Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acbes da area com foco no planejamento, controle e na
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administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando o0s
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacdes ao prefeito, as demais
unidades da administracao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua area de atuacdao nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e encaminhadas aos
d6rgaos de acompanhamento e fiscalizacao;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacao e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicbes que couberem a Departamento;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Diretor do Departamento de
Administracao

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servicos de Administracao

Descricao Detalhada

e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acbes da
Administracdao no Municipio;

e Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiros e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessdrio a delegacdo de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

e Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acbes da &rea com foco no planejamento, controle e na
administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando os
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
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Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acdes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacdes ao prefeito, as demais
unidades da administracao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua area de atuacdo nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e encaminhadas aos
6rgdos de acompanhamento e fiscalizacao;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacao e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem a Departamento;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Codigo:
Diretor do Departamento de Financas

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servicos de Financas

Descricao Detalhada
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e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acdes da
Financas no Municipio;

e« Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiros e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessario a delegacao de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

e Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acbes da é&rea com foco no planejamento, controle e na
administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando os
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacdes ao prefeito, as demais
unidades da administracao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua &rea de atuacdo nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e encaminhadas aos
dérgaos de acompanhamento e fiscalizacao;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacdo e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem a Departamento;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Diretor do Departamento de Assisténcia e
Desenvolvimento Social

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servicos de Assisténcia e
Desenvolvimento Social

Descricao Detalhada




PREFEITURAMUNICIPALDERUBINE
1 A
C.N.P.]J 45.135.043/0001-12
PRACA OSMAR NOVAES, N° 700 - CENTRO - FONE:3661-9099
EMAIL: prefrubineia@melfinet.com.br
CEP: 15790-000 - RUBINEIA - ESTADO DE SAO PAULO

e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acoes
Assisténcia e Desenvolvimento Social;

e« Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiros e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessario a delegacao de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

e Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acbes da é&rea com foco no planejamento, controle e na
administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando os
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacdes ao prefeito, as demais
unidades da administracao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua &rea de atuacdo nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e encaminhadas aos
dérgaos de acompanhamento e fiscalizacao;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacdo e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem a Departamento;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Diretor do Departamento de Turismo,
Meio Ambiente e Agropecuaria

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servicos de Turismo, Meio Ambiente e
Agropecuaria

Descricao Detalhada

e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acbes da
Turismo, Meio Ambiente e Agropecuaria.

e Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiros e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
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promovendo quando necessdrio a delegacdo de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

e Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
das acbes da a&rea com foco no planejamento, controle e na
administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando o0s
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais bdasicos sejam observados em
todas as acdes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacdes ao prefeito, as demais
unidades da administracao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua area de atuacdao nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informacdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e encaminhadas aos
o6rgaos de acompanhamento e fiscalizacao;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacdo e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem ao Departamento;

Especificacoes
Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.
Experiéncia: nenhuma

Cargo: Cadigo:
Diretor do Departamento de
Planejamento, Controladoria e
Desenvolvimento Econémico

Descricao Sumaria

Planejar, dirigir, coordenar e controlar os servicos de Planejamento e
Controladoria

Descricao Detalhada

e Planejar em termos estratégicos as politicas publicas e as acdes de
Planejamento e Controladoria no Municipio;

e Comandar todos os recursos disponiveis em seu Departamento (fisicos,
financeiros e de pessoas) para que os objetivos fixados sejam alcancados,
promovendo quando necessario a delegacdo de atribuicdes e a cobranca
das responsabilidades dos servidores envolvidos;

e Definir a estrutura e nomear a equipe necessaria para o desenvolvimento
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das acdes da area com foco no planejamento, controle e na
administracao por processos;

e Definir as metas e indicadores e estabelecer mecanismos de
acompanhamento e controle, promovendo as mudancas quando os
resultados mostrarem-se insatisfatorios;

e Determinar realizar estudos e pesquisas relacionadas as atividades do
Departamento, utilizando outras fontes de informacao, analisando os
resultados dos métodos;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em
todas as acbes do Departamento (legalidade, moralidade,
impessoalidade, razoabilidade, economicidade, etc.).

e Viabilizar e assinar convénios, acordos ou contratos com outros érgaos
publicos, sociedades de economia mista ou entidades particulares,
atividades a serem desempenhadas em conjunto com a Divisao de
Projetos Especiais.

e Determinar que sejam prestadas informacbdes ao prefeito, as demais
unidades da administracdao municipal, aos municipes, ao controle externo
e aos agentes politicos na busca da transparéncia;

e Fazer com que sejam inseridos dados de sua area de atuacdo nos
sistemas existentes (informatizados ou nao) para que informagcdes sejam
produzidas e utilizadas na gestao do Departamento e encaminhadas aos
6rgaos de acompanhamento e fiscalizacao;

e Conduzir seus recursos para que exista atuacao conjunta com demais
Departamentos que cuidam do Social no Municipio naqueles projetos que
sejam comuns;

e Conduzir seus recursos para atuar nos processos que envolvam a sua
area de atuacao e outras unidades do Governo Municipal promovendo a
execucao das atribuicdes que couberem a Departamento;

Especificacoes

Escolaridade: Cursando o ultimo ano de curso de Ensino Superior.

Experiéncia: nenhuma

Cargo: Caddigo:
Chefe da Divisao de Meio Ambiente

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisdo de Meio Ambiente

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacado, mais especificamente, na elaboracao dos Planos e Projetos de
meio ambiente, saneamento basico e protecao ambiental.

e Gerir as atividades dos programas e convénios ambientais em conjunto com os
demais setores da administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisdo, utilizando
outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicbes, delegando responsabilidades e
cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de comando
(Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicbes da
Divisao (protecao, fiscalizacao e educacao ambiental) estabelecendo metas e
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indicadores, com o respectivo acompanhamento e a avaliacao dos resultados
pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados quando
a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacdo com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange a administracao dos
recursos ambientais;

e Atuar nos processos que envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execugdo das atribuicdes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacbes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua éarea de atuacao, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas
as acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes
Escolaridade: Ensino médio
Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Caddigo:
Chefe da Divisao de Turismo

Descricao Sumaria
Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisao de Turismo

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicao das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacado, mais especificamente, na elaboracao dos Planos e Projetos de
Turismo.

e Gerir as atividades dos programas e convénios relacionados a promocao do
turismo em conjunto com os demais setores da administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisdo, utilizando
outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicbes, delegando responsabilidades e
cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de comando
(Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacao de controle nos assuntos relativos as atribuicbes da
Divisdo (promocdo e desenvolvimento dos produtos turisticos) estabelecendo
metas e indicadores, com o respectivo acompanhamento e a avaliacdo dos
resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados quando
a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacdo com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange as acdes de turismo no
municipio;

e Atuar nos processos gue envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execugdo das atribuicdes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacbes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacao, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas
as acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
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economicidade, etc.).

Especificacoes
Escolaridade: Ensino médio
Experiéncia: Nenhuma
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Cargo: Caddigo:
Chefe da Divisao de Licitacao

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar a Divisdo de Licitacao

Descricao Detalhada

e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacao, mais especificamente, na elaboracdo dos procedimentos
licitatérios.

e Gerir as atividades relacionadas aos procedimentos de licitacoes e compras em
conjunto com os demais setores da administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades da Divisdo, utilizando
outras fontes de informacao;

e Dirigir a Divisao estabelecendo atribuicbes, delegando responsabilidades e
cobrando responsabilidades dos membros da Divisdo em seu nivel de comando
(Chefe de Divisao);

e Dirigir a implementacdo de controle nos assuntos relativos as atribuicoes da
Divisdao (formas e métodos adequados para os procedimentos licitatérios)
estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo acompanhamento e a
avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados quando
a avaliacdo dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacdo com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange as acdes de turismo no
municipio;

e Atuar nos processos gue envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execugdo das atribuicdes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacdes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua éarea de atuacdo, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais basicos sejam observados em todas
as acOes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Cargo: Caddigo:
Encarregado de Informacao, Educacao e
Comunicacao no Controle de Vetores

Descricao Sumaria

Participar do planejamento, dirigir e controlar as acdes de I.E.C. no controle de Vetores

Descricao Detalhada
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e Coordenar o planejamento e a definicdo das politicas publicas relacionadas a sua
area de atuacao, mais especificamente, na elaboracao de acbdes de controle de
vetores e prevencao de ocorréncias.

e Gerir as atividades relacionadas aos programas e acoes voltadas ao combate aos
vetores de transmissao de doencas em conjunto com os demais setores da
administracao;

e Comandar estudos e pesquisas relacionadas as atividades sob sua
responsabilidade, utilizando outras fontes de informacao;

e Dirigir as atividades estabelecendo atribuicdes, quando necessario, delegando
responsabilidades e cobrando responsabilidades dos membros da equipe de
trabalho em seu nivel de comando (encarregado);

e Dirigir a implementacdao de controle nos assuntos relativos as atribuicbes
funcionais (realizacao de programas e eventos de |.E.C. no controle de Vetores)
estabelecendo metas e indicadores, com o respectivo acompanhamento e a
avaliacao dos resultados pretendidos;

e Rever o planejamento e as acdes no sentido de maximizar os resultados quando
a avaliacao dos resultados nao for satisfatéria;

e Cuidar para que seja adequada a relacdo com os diversos setores da
administracdo e outros entes federados no que tange as acdes de turismo no
municipio;

e Atuar nos processos gue envolvam a sua area de atuacdo e outras unidades do
Governo Municipal promovendo a execugdo das atribuicdes que couberem a
Divisao;

e Providenciar para sejam prestadas informacbes a todos os membros da
administracdo no que se relaciona a sua area de atuacdo, assim como aos
cidadaos, agentes politicos e controle externo;

e Fazer com que os principios constitucionais bdsicos sejam observados em todas
as acoes da Divisao (legalidade, moralidade, impessoalidade, razoabilidade,
economicidade, etc.).

Especificacoes

Escolaridade: Ensino médio

Experiéncia: Nenhuma

Prefeitura Municipal de Rubinéia-SP.
Em, 30 de janeiro de 2019.

APARECIDO GOULART
Prefeita Municipal
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